监管单位专家系统操作简要说明

1、系统登录

专家系统网址  http://222.216.4.10:7001
打开的登录画面如下：
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图1.

系统已初始设定了各单位管理员的用户名，用户名命名为：地区拼音简写+CGB，密码初始为：12345678（例如：桂林市为：GLCGB；桂林阳朔县为：YSCGB;部分地区原简拼重复，用户名有所不同，如用户名错误无法登陆，请联系信息办5331629
首次使用，请用管理员登录新建操作员用户（管理员不进行业务操作，只能建立单位用户及维护单位信息）
2、管理员操作

管理员登录成功，操作菜单如下：
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图2.

新建单位用户（该操作只能有系统中的管理员用户可进行）：
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图3.

修改单位用户的权限和设置用户有效性：
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图4.

修改当前登录用户的密码：
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图5.

修改单位其他用户密码（当单位用户密码忘记，可对用户密码进行重设）
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图6.

操作：输入要重置密码的用户的用户名，输入新的密码，点击【提交】按钮。

修改单位信息：
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图7.

3、操作员

审核岗的操作员登录系统，初始画面会显示代办任务信息。
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图8.

待审核项目列表：
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图9.

审核项目
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图10.

可根据条件查询单位负责的项目
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图11.

审批项目
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图12.
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图13.
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图14.

增加使用单位（增加代理机构用户）

如操作员用户界面无以下“增加使用单位”菜单，则请使用管理员用户登录修改该操作员权限，如图4.
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输入用户名和密码





修改单位信息，如图7





创建审核人，如图3





对新建的用户名进行重复检测，系统中所有用户名都是唯一的.以下带星号*为必须输入项。





该区域是对新建用户的授权，勾选相应项，该用户登录系统后可显示对应菜单





保存新增用户





点击，进行权限修改





点击，置用户为“无效”(用户不可用)





如图4





如图6，可修改单位其他用户的密码





该设置对应评审项目选择的“项目归属区域”，若项目“金城江区”，则归该区单位审核。


（该处不需改动）





登录初始画面，代办任务。数字表示等待审核的项目数。点击文字链接，显示画面如图9





“创建待审核”表示项目处在审核岗中等待审核，点击【审核】按钮进入画面如图10，进行项目审核





抽取专家，语音提示内容包括项目的“评标地点”、“评标开始时间”





抽取专家条件





抽取专家要求。以上条件表示：“硬件”或则“办公自动化设备”类的专家需要4人；经济-会计类专家需要1人





点击“检索”可根据选择的条件查询项目





点击项目名称可查看项目详细信息





“审核通过待领导审批”表示项目处在审批岗中等待审批，点击【审核】按钮进入画面如图14，进行项目审批





审核岗意见





选择审核意见，并在输入框中输入详细意见信息，点击【审核】（选择“通过”提交审批，“不通过”退回单位修改





选择审批意见，并在输入框中输入详细意见信息，点击【审批】（选择“通过”项目可进行抽取专家操作，“不通过”退回单位修改。





对新建的用户名进行重复检测，系统中所有用户名都是唯一的.以下带星号*为必须输入项。





该功能为，增加代理机构用户，即：增加可在系统中进行抽取专家的单位，请在操作前对单位进行审核。





提交，保存新增单位用户信息








